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ANUNT

in conformitate cu prevederile Ordonantei de Urgenta 57/2019 privind Codul administrativ,
coroborate cu prevederile H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarca
carierei functionarilor publici. cu modificarile si completarile ulterioare
DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA,
cu sediul in oras Pantelimon, Bulevardul Biruintei, nr.48-50. judetul Ilfov.

organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea pe perioadd nedeterminata a unor functii publice de
execulie vacante in cadrul institutiei, dupd cum urmeaza:

» Consilier, clasa I, grad profesional debutant — Serviciul Juridic, Resurse Umane, Registratura,
Relatii cu Publicul si Arhivd - Compartimentul Registratura, Relatii cu Publicul si Arhiva- 1
post

» Inspector, clasa I, grad profesional principal — Serviciul Protectia Copilului si Autoritate
Tutelari — Compartimentul Autoritate Tutelard — 1 post

» Conditiile de participare la concurs:

CONDITII GENERALE:

- candidatii trebuie sa indeplineasca conditii generale prevazute la art.465 din O.U.G nr.57/20149 privind
Codul administrativ;

e a) are cetdfenia romana si domiciliul in Romania;

e b) cunoaste limba romana, scris §i vorbit:

e ¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

e d) are capacitate deplina de exercifiu;

e ¢) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publicd. Atestarca
starii de sanatate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie,
respectiv pe baza de evaluare psihologicd organizata prin intermediul unitatilor specializate
acreditate in conditiile legii:

o f) indeplineste conditiile de studii $i vechime in specialitate previzute de lege pentru ocuparea
functiei publice:

Prezentul document, documentele atasate acestuia s implicit inl‘uhnaliilc cuprinse in acestea contin date confidentiale si_'cu caracter
personal si sunt protejate de prevederile Regulamentului (UE) nr, 679 din 27 aprilic 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceca ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal §i privind libera circulatic a acestor date, precum si de legislatia roména in vigoare.

Documentele si/sau informatiile sunt destinate exclusiv persoanci/persoanclor mentionate ca destinatar/destinatari si altor persoanc
autorizate sa le primeasca si nu pot fi folosite in alt scop decdt cel pentru care sunt furnizate. Ttransferul/reproducerea sau divulgarea acestora
ctre terfi este strict interzisa, fiind posibila fara aprobari prealabile doar in baza unui temei legal bine Jjustificat.

Daci ati primit aceste documente si/sau informatii in mod eronat va solicitam stergerea/distrugerea sau restituirea lor cétre titularul de
drept.
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o g)indeplineste conditiile specifice. conform figei postului, pentru ocuparea functiei publice:

e h) nu a fost condamnata pentru savargirea unei infractiuni contra umanitaii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de corupjie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea
justitiei. infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila
cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situafiei in care a intervenit reabilitarca, amnistia
post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei:

e i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia orl
activitatea in executarea careia a savarsit fapta. prin hotdrare judecatoreascd definitiva, in
conditiile legii;

e j) nu a fost destituitd dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ant:

o k) nu a fost lucrator al Securitdtii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica.

CONDITI SPECIFICE:

> Consilier, clasa I, grad profesional debutant — Serviciul Juridic, Resurse Umane, Registratura,
Relatii cu Publicul si Arhivi - Compartimentul Registraturii, Relatii cu Publicul si Arhiva - 1
post

» studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta.

» vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: 0 ani;

» Inspector, clasa I, grad profesional principal — Serviciul Protectia Copilului si Autoritate
Tutelari — Compartimentul Autoritate Tutelard — 1 post

» studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta

» vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minim 3 ani:

» Probele/locul desfasuririi concursului

Proba scrisi — se va desfasura in data de 03.05.2022 ora 10.00 la sediul Directiei de Asistentd Sociala
Pantelimon. din Bulevardul Biruintei, nr.48-50, oras Pantelimon, judet Ilfov. Pentru a fi declarant “admis” la
proba scrisa punctajul pentru functia publica de executie este de minim 50 puncte.

Proba interviu - pentru persoanele declarate “admis™ se va sustine in termen de maximum 5 zile lucratoare
de la data sustinerii probei scris si se va anunta odatd cu afisarea rezultatelor la proba scrisa la sediul
Directiei de Asistenta Sociald Pantelimon din Bulevardul Biruintei, nr.48-30, oras Pantelimon, Judetul Ilfov
conform programirii ce se va afisa atat la sediul, cat si pe site-ul institutiei.

Calendarul desfisuririi concursului:

1. Depunerea dosarelor — dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Directiel de Asistenta
Sociald din Bdul Biruintei nr.48-50, oras Pantelimon, judet I1fov. in termen de 20 de zile de la data

Prezentul document. documentele atasate acestuia si implicit informatiile cuprinse in acestea contin date confidentiale si cu caracter
personal si sunt protejate de prevederile Regulamentului (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protecia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal i privind libera circulatic a acestor date. precum si de legislatia romana in vigoare.

Documentele si/sau informatiile sunt destinate exclusiv persoanei/persoanclor mentionate ca destinatar/destinatari si altor persoane
autorizate si le primeasca si nu pot fi folosite in alt scop decét cel pentru care sunt furnizate. Ttransferul/reproducerea sau divulgarea acestora
cétre terti este strict interzisa, fiind posibila fara aprobari prealabile doar in baza unui temei legal bine justificat.

Daca ati primit aceste documente si/sau informatii in mod eronat va solicitam stergerea/distrugerea sau restituirea lor catre titularul de

drept.
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'puB_ii_c:-'lrii pe site-ul institu;ic_{'si pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici: 29.03.2022 —

18.04.2022.

Data limita de depunere a dosarelor: 18.04.2022 ora 16.00:

Afigarea selectiei dosarelor: 20.04.2022 ora 10.00;

Depunere contestatii cu privire la rezultatul selectiei dosarelor: 20.04.2022 ora 10.00 -21.04.2022 ora
10.00;

Proba scrisa: 03.05.2022 ora 10,00 la sediul Directiei de Asistenta Sociala Pantelimon. din
Bulevardul Biruintei. nr.48-50, oras Pantelimon, judet [lfov:

Afisare rezultate la proba scrisa: 05.05.2022 ora 10.00:

Depunere contestatii cu privire la rezultatul probei scris: 05:05.2022 ora 10.00 — 06.05.2022 ora
10.00; . ; '

Proba interviu: pentru persoanele declarate “admis™ se va anunia odata cu afigarea rezultatelor la
proba scrisd la sediul Directiei de Asistenta Sociala Pantelimon din Bulevardul Biruintei, nr.48-50,
oras Pantelimon, Judetul Ilfov conform programdrii ce se va afisa atat la sediul, cét si pe site-ul
institutiei:

Noti — interviul se va sustine conform prevederilor art.56 alin.(1) din H.G.R nr.611/2018 pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile
ulterioare, (pentru persoancle declarate “admis” la proba scrisa).

Dosarul de inscriere va cuprinde:

a)
b)
c)

d)

¢]
—

f)

g)

h)
1)

i)

formularul de inscriere prevazut in Anexa nr.3 a H.G.R nr.611/2008;

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate:

copii ale diplomelor de studii. certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor specializari
si perfectionari;

copia carnetului de muncié si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care si ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei
publice:

copia adeveriniei care atesta starea de sdndtate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

atestarea starii de sanatate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de catre medicul de
familie, respectiv pe baza de evaluare psihologici organizata prin intermediul unitatilor specializate
in conditiile legii:

cazierul judiciar:

declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de
inscriere. sau adeverinta care sa ateste lipsa calitdfii de lucrator al Securitatii sau colaborator al
acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Copie livret militar, daca este cazul.

" Prezentul document, documentelc alaséﬁe acestuia si impliéiI inlbrma-iiilc cuprinse in acestea contin date confidentiale §i cu caracter
personal si sunt protejate de prevederile Regulamentului (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanclor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal §1 privind libera circulaic a acestor date, precum si de legislatia romdna in vigoare.

Documentele si/sau informatiile sunt destinate exclusiv persoanci/persoanelor mentionate ca destinatar/destinatari si altor persoane
autorizate si le primeasca si nu pot fi folosite in alt scop decit cel pentru care sunt furnizate. Ttransferul/reproducerea sau divulgarea acestora
Catre terli este strict interzisa. fiind posibila fara aprobari prealabile doar in baza unui temei legal bine justificat.

Daca ati primit aceste documente sifsau informatii in mod eronat v solicitam stergerea/distrugerea sau restituirea lor catre titularul de

drept.
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* Adeverintele eliberate de angajator pentru perioada lucrata care au un alt format decat modelul
orientativ prevazut de H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare, trebuie sa cuprinda clemente
similare celor prevazute in modelul orientativ si din care sd rezulte cel putin urmatoarele informatii:
functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal
al desfasurarii activitatii, vechimea in munca acumulata, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

*Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numaru!, data, numele emitentului $i
calitatea acestuia. in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii. Pentru candidatii cu
dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabila, adeverinta care afesta starea de sdndtate trebuie
insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap. emis in conditiile legii.

* Copiile actelor necesare inscrierii, precum si copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap se prezintd in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se certificd pentru
conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

* Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declarafic pe propria raspundere. In acest caz., candidatul
declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritateasau institutia publica competenta are obligatia de a complete dosarul cu
originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii
interviului. sub sanctiunea neemiterii actului administrative de numire.

» coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs:
e la sediul Directiei de Asistentd Sociala, din oras Pantelimon Bulevardul Biruintei, nr.48-50.
judetul 1lfov si la nr. de tel. 021.301.70.84, int.255.
e Persoana de contact: Dragan Carmen Mihaela - consilier superior, Serviciul Juridic, Resurse
Umane. Registratura, Relatii cu Publicul si Arhiva.

BIBLIOGRAFIE PENTRU CONCURSUL ORGANIZAT iN VEDEREA OCUPARII
UNEI FUNCTII PUBLICE DE EXECUTIE VACANTE IN CADRUL INSTITUTIEI

Bibliografie pentru concursul de recrutare organizat in vederea ocuparii unor functii publice de
execufie: '

e Consilier, clasa I. grad profesional debutant - Serviciul Juridic, Resurse Umane. Registratura,
Relatii cu Publicul si Arhivi - Compartimentul Registratura, Relatii cu Publicul si Arhiva

Legislatie generala
e (Constitutia Romaniei, republicata - integral;
" Prezentul document. documentele atasate acestuia si implicit informatiile cuprinse in acestea con;-in date conl'!dcmia]c?_cu caracter
personal si sunt protejate de prevederile Regulamentului (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceca ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date, precum si de legislatia romdnd in vigoare.

Documentcle si/sau informatiile sunt destinate exclusiv persoanei/persoanelor mentionate ca destinatar/destinatari si altor persoanc
autorizate si le primeasci si nu pot fi folosite in alt scop decat cel pentru care sunl furmizate. Ttransferul/reproducerea sau divulgarea acestora
CAtre terti este sirict interzisa. find posibild fard aprobiri prealabile doar in baza unui temei fegal bine justificat

Daca ati primit aceste documente si/sau informatit in mod eronat va solicitam stergerea/distrugerea sau restituirea lor catre titularul de
drept.
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Titlul 1 si Il ale partii a Vl-a - Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare:

Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare - integral:

Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare - integral.

Legislatie specifica

o Legenr.292/2011 a asistentei sociale, cu modificarile si completirile ulterioare - integral.

e ORDONANTA nr. 27 din 30 ianuarie 2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor
cu modificarile si completarile ulterioare - integral.

e Hotararea 797/2017 - pentru aprobarea regulamentelor cadru de organizare si funcfionare ale
serviciilor publice de asistenta sociala i a structurii orientative de personal, anexa 2, integral;

Tematica:

e Constitutia Romaniei, republicata - integral;

e Titlul 1T si Il ale partii a VI-a - Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare - integral;

e Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare - integral.

o Legenr.292/2011 a asistentei sociale, cu modificarile si completarile ulterioare - integral.

e ORDONANTA nr. 27 din 30 ianuarie 2002 privind reglementarca activitatii de solutionare a petitiilor
cu modificarile si completerile ulterioare - integral.

e Hotararea 797/2017 - pentru aprobarea regulamentelor cadru de organizare si functionare ale

serviciilor publice de asistenta sociala si a structurii orientative de personal, anexa 2, integral;

ATRIBUTIILE POSTULUI:

Pastreaza registrul intrari-iesiri general al corespondentei;

Inregistrarea tuturor documentelor adresate institutiei, indiferent de forma de comunicare ( pe suport
fizic. in format electronic, pe fax, email, etc):

Transmite faxuri. receptioneaza si inregistreaza faxurile care sosesc la sediul institutiei si le prezintd
conducerii institutiei sau serviciilor/persoanelor destinatare;

Verifica documentele primite spre inregistrare si daca acestea sunt complete, le inregistreaza;

" Prezentul document. documentele atasate acestuia si imhlicit informatiile cuprinse in acestea contin date confidentiale si cu caracter
personal si sunt protejate de prevederile Regulamentului (UE) nr. 679 din 27 aprilic 2016 privind protectia persoanclor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracier personal si privind libera circulatie a acestor date. precum si de legislatia roména in vigoare.

Documentele si/sau informatiile sunt destinate exclusiv persoanei/persoanclor mentionate ca destinatar/destinatari i altor persoane
autorizate sa le primeasca si nu pot {1 folosite in alt scop decat cel pentru care sunt furnizate. Ttransferul/reproducerea sau divulgarea acestora
catre terfi este strict interzisa, fiind posibila fara aprobari prealabile doar in baza unui temei legal bine justificat.

Daca ati primit aceste documente si/sau informatii in mod eronat v solicitam stergerea/distrugerea sau restituirea lor citre titularul de

drept.
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e FElibereaza un bon care contine: numar de inregistrare, data, numele petentului, adresa si telefonul la
care poate fi contactat pentru eventuale completari i nelamuriri in legaturd cu cele solicitate;

e (lasifica documentele pe tipuri de probleme: _

e Asigurd constituirea mapei cu documente care urmeazd a fi vizate sau aprobate de conducerea
institutiei:

e Asigura repartizarea corespondentei care a fost vizata sau aprobata de conducere;

e Primeste si elibereaza raspunsurile transmise de compartimentele de specialitate din cadrul institutiei;

e Asigura activitatea de curierat si distributie a corespondentei, circuitul documentelor atat in interiorul
institutiei cat si in exteriorul acesteia; _ . )

e Pastreazi in deplina sigurantd documentele pe care le are in administrare;

e Informeaza cetatenii cu privire la demersurile pe care trebuie si le ntreprinda in vederea obtinerii
serviciului solicitat;

e indruma cetatenii catre serviciile competente sau catre alti furnizori de servicii sociale (dupa caz):

e Informeazi cetitenii cu privire la toate actele necesare/modalitéti de obtinere in vederea obtineril

serviciului social solicitat;

Pune la dispozitia cetdtenilor de materiale informative gratuite:

Furnizeaza cetatenilor formularele adecvate;

Sprijina cetatenii completarii corecte a formularelor:

Asigurd accesul la informatiile de interes public comunicate din oficiu sau la cerere, in conditiile

legii;

e Asigurd buna organizare si funtionare a punctului de informare-documentare pentru accesul
publicului la informatiile de interes public difuzate din oficiug

e Asigura informarea interna a personalului:

e Asigura informarea interstitutionald;

e Primeste si inregistreazi cererile persoanelor care solicit, in seris, informatii de interes public;

e Comunica raspunsurile la petitii cetatenilor in termenele stabilite de prevederile legale in vigoare; -

e intocmeste raportul privind modalitatea de solutionare a petitiilor;

e Arhiveaza documentele gestionate, inclusiv petitiile si le claseaza pe cele anonime.

Alte atributii dispuse de conducerea Directiei de Asistenta Sociala Pantelimon.

e Inspector, clasa I, grad profesional principal - Serviciul Protectia Copilului si Autoritate
Tutelard - Compartimentul Autoritate Tutelara

Legislatie generali
e Constitutia Romaniei, republicata - integral;
e Titlul I si Il ale partii a Vl-a - Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;
e Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea s§i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare - integral;

Prezentul document. documentele atasate acestuia si implicit informatiile cuprinse in acestea contin date confidentiale si cu caracter
personal si sunt protejate de prevederile Regulamentului (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanclor fizice in ceca ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal gi privind libera circulatic a acestor date. precum si de legisiatia romana in vigoare.

Documentele si/sau informatiile sunt destinate exclusiv persoanei/persoanelor mentionate ca destinatar/destinatari si altor perseanc
autorizale sa le primeascd si nu pot {1 folosite in alt scop decit cel pentru care sunt furnizate Ttransferul/reproducerea sau divulgarca acestora
catre terti este strict interzisa, {iind posibild fard aprobari prealabile doar in baza unui temei legal bine justificat.

Daca ati primit aceste docurnente si/sau informatii in mod eronat vi solicitam stergerea/distrugerea sau restituirea lor catre titularul de
drept.
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o Legea nr.202/2002 privind cgalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd. cu
modificarile si completarile ulterioare - integral.

Legislatie specifica

e Legenr.292/2011 a asistentei sociale, cu modificarile si completarile ulterioare, integral:

e Hotarirea 797/2017 - pentru aprobarea regulamentelor cadru de organizare si functionare ale
serviciilor publice de asistenta sociala si a structurii orientative de personal, cu modificarile si
completarile ulterioare — Anexa nr.2 — art.8 alin.6, alin.7:

e Legea nr.272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului republicatd cu modificarile i
completarile ulterioare, integral

e Legea nr.287/2009 privind Codul Civil din 2009, republicatd cu modificarile si completarile
ulterioare. Art.34-188, art.258-534;

e (Codul de Procedura Civila; art.58, art.114, art.909-912;

e Hotarare nr. 691 din 19 august 2015 pentru aprobarea Procedurii de monitorizare a modului_de
crestere si ingrijire a copilului cu parinti plecati la muncd in strainatate si a serviciilor de care acestia
pot beneficia, precum si pentru aprobarea Metodologiei de lucru privind colaborarea dintre directiile
generale de asistentd socialda §i protectia copilului si serviciile publice de asistenta sociala si a

modelului standard al documentelor elaborate de catre acestea, integral;

e Ordin nr.219/2006 privind activititile de identificare, interventie si monitorizare a copiilor care sunt
lipsiti de ingrijirea parintilor pe perioada in care acestia se afla la munca in strainatate, integral;

e Ordin nr. 286/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice privind intocmirea Planului de servicii
si a Normelor metodologice privind intocmirea Planului individualizat de protectie, integral:

e Hotarare nr.1103/2014 pentru aprobarea metodologiei privind realizarea obligatiilor ce revin
autoritatilor administratiei publice locale, institutiilor si profesionistilor implicati in prevenirea si
interventia in cazurile de copii aflagi in situatie de risc de pérdsire sau pardsifi in unitd{i sanitare,
integral:

e Legea nr.17/2000. privind asistenta sociala a persoanelor varstnice, republicatd, cu modificarile si
completirile ulterioare; art.14, art.27-38;

e Ordin nr. 95/2006 pentru aprobarea Metodologiei de lucru privind colaborarea dintre directiile
generale de asistenta sociala si protectia copilului §i serviciile publice de asistenta sociald/persoane cu
atributii de asistentd sociala, in domeniul protectiei drepturilor copilului, integral;

o Legea nr.448/2006 privind protectia §i promovarea drepturilor persoanelor cu handicap: art.25;

e Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civila, cu modificarile si completarile ulterioare:
(art.16-24).
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Tematica:

Constitutia Romaniei. republicata - integral;

Titlul T si 11 ale partii a VI-a - Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea i sanclionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare - integral:

| egea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata. cu
modificarile si completarile ulterioare - integral.

Lege nr.292/2011 a asistentei sociale, cu modificarile si completarile ulterioare, integral;

Hotararea 797/2017 - pentru aprobarea regulamentelor cadru de organizare si functionare ale
serviciilor publice de asistenta sociald si a structurii orientative de personal, cu modificérile si
completarile ulterioarc — Anexa nr.2 — art.8 alin.6, alin.7: _

Legea nr.272/2004 privind proteciia i promovarea drepturilor copilului republicatd cu modificarile si
completarile ulterioare, integral:

Legea nr.287/2009 privind Codul Civil din 2009, republicata cu modificarile si completarile
ulterioare. Art.34-188, art.258-534;

Codul de Procedura Civila; art.58, art.114, art.909-912;

Hotarare nr. 691 din 19 august 2015 pentru aprobarea Procedurii de monitorizare a modului de
crestere si ingrijire a copilului cu parinti plecai la munca in striindtate i a serviciilor de care acestia

pot beneficia, precum si pentru aprobarea Metodologiei de lucru privind colaborarea dintre directiile
oenerale de asistentd sociald si protectia copilului si serviciile publice de asistend sociala si a
modelului standard al documentelor ¢laborate de catre acestea, integral;

Ordin nr.219/2006 pl‘i\*ind activitatile de identificare, interventie si monitorizare a copiilor care sunt
lipsiti de ingrijirea parinilor pe perioada in care acestia se afla la munca in strainatate, integral:

Ordin nr. 286/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice privind intocmirea Planului de servicii
si a Normelor metodologice privind intocmirea Planului individualizat de protectie, integral:

Hotarare nr.1103/2014 pentru aprobarea metodologiei privind realizarea obligatiilor ce revin
autoritatilor administratiei publice locale, institutiilor i profesionigtilor implicati in prevenirea s
interventia in cazurile de copii aflati in situajie de risc de parasire sau parasiti in unitdji sanitare,
integral:

Legea nr.17/2000, privind asistenta sociald a persoanelor varstnice. republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare; art.14, art.27-38; .

Ordin nr. 95/2006 pentru aprobarea Metodologiei de lucru privind colaborarea dintre directiile
generale de asisten(a sociala i protectia copilului §1 serviciile publice de asistentd sociald/persoane cu
atributii de asisten{d sociald, in domeniul protectiei drepturilor copilului, integral;

Legea nr.448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap: art.25;
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actele de stare civild, cu modificarile si completarile ulterioare; (al_'t.16—24_}._

ATRIBUTHLE POSTULUIL:

» intreprinde toate masurile necesare pentru depistarea precoce a situatiilor de risc care pot determina
separarea copilului de parin{ii sii, precum si pentru prevenirea comportamentelor abuzive ale
paringilor si prevenirea violentei in familie, identificand si evaluand situatiile care impun acordarea
de servicii si prestatii pentru prevenirea separarii copilului de familia sa, intocmind planul de servicii
pe care il supune primarului spre aprobare, prin dispozitie;

» monitorizeaza si analizeaza situatia copiilor din unitatea administrativ-teritoriala, precum si modul de
respectare a drepturilor copiilor, asigurand centralizarea -si ‘sintetizarea datelor i informatiilor
relevante, in baza unei fise de monitorizare aprobate prin ordin al ‘ministrului muncii, familiei,
protectiei sociale si persoanelor vérstnice:

» realizeazi activitatea de prevenire a separarii copilului de familia sa;

» identificd si evalueaza situatiile care impun acordarea de servicii si/sau prestatii pentru prevenirea
separdrii copilului de familia sa:

» elaboreaza documentatia necesara pentru acordarea serviciilor si/sau prestatiilor si acorda aceste
servicii si/sau prestatii, in conditiile legii:

» asigura consilierea si informarea familiilor cu copii in intretinere asupra drepturilor si obligatiilor

acestora, asupra drepturilor copilului si asupra serviciilor disponibile pe plan local:

> asigura si urmaresc aplicarea masurilor de prevenire si combatere a consumului de alcool si droguri,
de prevenire si combatere a violentei in familie, precum si a comportamentului delincvent;

» viziteaza, periodic. la domiciliu, familiile i copiii care beneficiaza de servicii §i prestafii §1 urmaresc
modul de utilizare a prestatiilor, precum si familiile care au in ingrijire copii cu parinti plecati la
muncd in strainitate;

» inainteazd propuneri primarului, in cazul in care este necesard luarea unei masuri de protecfie
speciala, in conditiile legii; _

» urmiresc evolutia dezvoltarii copilului si modul in care périntii acestuia isi exercita drepturile si isi
indeplinesc obligatiile cu privire la copilui care a beneficiat de o misurd de protectie speciald si a
fost reintegrat in familia sa;

> colaboreaza cu directia generald de asistentd sociald si protectia copilului in domeniul protectiei
copilului si transmit acesteia toate datele si informatiile solicitate din acest domeniu;

» urmaresc punerea in aplicare a hotardrilor comisiei pentru protectia copilului/instantei de tutela
referitoare la prestarea actiunilor sau lucrarilor de interes local, in conditiile prevazute de lege.

» verificd in teren si intocmeste anchete sociale specifice domeniului de activitate:

» intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de dispozitii in domeniul de activitate al
serviciului, in vederea aprobarii lor de Primar;

» verifica in teritoriu si intocmeste rapoarte de ancheta sociala. la solicitarea instantelor judecatoresti.
in cauze cu minori de divort, exercitare autoritate parinteascd, program de vizitare, stabilire
domiciliu. stabilire contributie la intrefinerea minorului, precum si in alte cauze pentru care legea
prevede ascultarca Autoritatii Tutelare;

» verifica in teritoriu si intocmeste rapoarte de anchetd sociala, la solicitarea birourilor notariale. in
cauze de divort cu minor, cu exercitarea in comun a autoritatii parintesti;
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~ verific in teritoriu si intocmeste rapoarte de ancheta sociala. la cererea Institutului National de
Medicina Legal, necesare expertizei medico-legale efectuate in procedura punerii sub
interdictie./pentru minori/ alte situatii prevazute de reglementarile legale in vigoare:

» verifica in teritoriu si intocmeste referatele de ancheta sociala solicitate de catre Directiile Generale
de Asistenta Sociala si Protectia Copilului. unitati sanitare, organe de politie, etc:

» verifica in teritoriu si intocmeste anchete socialz cu privire la executarea sau neexecutarea
corespunzatoare a obligatiilor de intrefinere si ingrijire a persoanei vérstnice, obligafii asumate prin
incheierea unui contract de intretinere in temeiul Legii nr.17/2000, republicata, cu modificarile si
completarije ulterioare:;

» verifici in teritoriu si intocmeste referatele de ancheta sociala. la solicitarea instantelor judecatoresti,
in cauze de numire tutore/curator, instituire tutela/curatela, punere sub interdictie, inlocuire
tutore/curator. incetare tutela/curatela, numire/inlocuire membrii ai consiliului de familie;

» intocmeste proiecte de dispozitii ale Primarului prin care se autorizeaza actele de dispozitie privind
bunurile minorului/interzisului ce vor fi incheiate de parinte/tutore, etc, precum si actele de
administrare a bunurilor minorului/interzisului/alte situatii previzute de reglementarile legale in
vigoare:

» numeste, la solicitarea notarului public. curatorul special care sd reprezinte/asiste minorul, interzisul.
etc la incheirea actelor de dispozitie sau la dezbaterea succesorala;

» intocmeste inventarul privind bunurile minorului/interzisului la instituirea tutelei; preda inventarul
noului tutore la inlocuirea sa; ' '

» solicita tutorelui anual sau ori de cate ori este nevoie dare de seama privind modul in care s-a ingrijit
de minor/interzis si i-a administrat bunurile si intocmeste proiecte de dispozitii de descarcare de
gestiune a tutorilor: s '

» efectueaza verificari in teren pentru realizarea controlului efectiv si continuu asupra modului in care
tutorele si consiliul de familie isi indeplinesc atributiile cu privire la minor/interzis si bunuriie
acestuia:

» pregiteste documentatia necesara introducerii actiunilor judecatoresti prin intermediul Serviciului
Juridic atunci cand tutorele refuzi sa continue sarcina tutelei, cand indeplineste defectuos aceasta
sarcind, pentru incetarea tutelei si/sau curatelei; :

» intocmeste si pastreaza evidenta tutelelor, a curatelelor si a altor situatii centralizatoare:

» ofera. la solicitarea medicului psihiatru, informatii referitoare la existenta sau la adresa unui
reprezentant conventional sau legal al unui pacient al acestuia;

» acorda. la solicitarea persoanei véstnice, consiliere gratuita in vederea icheierii actelor juridice de
vanzare-cumparare, donatie, sau imprumuturi cu garantii imobiliare care au drept obiect bururile
mobile sau imobile ale persoanei varstnice respective; F ' :

> asista persoanele varstnice domiciliate in Pantelimon, la incheierea actelor juridice de instrdinare, cu
titlu oneros sau gratuit, a bunurilor ce le apartin in scopul Ingrijirii sau intretinerii lor;

» pregateste documentatia necesara introducerii actiunilor judecatoresti prin intermediul Serviciului

Juridic privind rezilierea contractelor incheiate in baza Legii nr.17/2000 de persoanele varstnice

domiciliate pe raza Pantelimon:

primeste publicul pentru consultanta si pentru clarificarea unor situafii:

%
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» analizeaza, face propuneri cu privire la solutionarea lucririlor repartizate de catre geful ierarhic
superior si/sau de conducerea institutiei si intocmeste documente referitoare la lucrérile repartizate de
seful ierarhic superior si/sau de conducerea institutiei (referate, raspunsuri, adrese interne, adrese
catre alte institutii/organizatii etc.). asigurandu-se de solutionarea in termen a luerdrilor repartizate;

~ redirectioneaza, in termenul previzut de legislatia in vigoare. lucrarile care i-au fost repartizate si
care nu intrd in aria de competenta a serviciului ori a institutiel;

» elaboreaza periodic rapoarte de activitate si situatii la solicitarea sefului se serviciu, a conducerii

institutiei; '
» indosariazd, conform normelor in vigoare documente existente ir serviciu in vederca arhivarii
acestora; - : :

» indeplineste orice alte atributii previzute de reglementarile legale in vigoare in domeniul de activitate
al serviciului, precum si orice alte atributii stabilite de seful ierarhic sau conducatorul institutici
precum si cele previzute de celelalte regulamente ale institutiei, in limitele temeiului legal.

NOTA: La studierea actelor normative din bibliografie, candidatii vor avea in vedere toate
republicarile, modificirile si completirile intervenite pina la data depunerii dosarelor de concurs.

Persoana de contact: Dragan Carmen Mihaela — consilier superior — Serviciul Juridic, Resurse Umane,
Registratura, Relatii cu Publicul si Arhiva.

Tel. 021/301.70.84 int 254

Fax. 021/301.70.75

email: asistenta.socialai@das-pantelimon.ro

Publicat pe site si avizier in data de 29.03.2022 — ora 10,00
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