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     R O M Â N I A
  Judeţul Ilfov

C O N S I L I U L  L O C A L   o R A Ş   P A n t e l i m o n 
       D I R E C Ț I A  D E  A S I S T E N Ț Ă  S O C I A L Ă

Nr.01/2538/02.04.2021
ANUNŢ

În conformitate cu prevederile Ordonanței de Urgență 57/2019 privind Codul administrativ, coroborate cu prevederile H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea şi dezvoltarea carierei funcţionarilor publici, cu modificările și completările ulterioare
DIRECȚIA DE ASISTENȚĂ SOCIALĂ, 
cu sediul în oraș Pantelimon, Bulevardul Biruinței, nr.48-50, judeţul Ilfov.

organizează concurs de recrutare pentru ocuparea pe perioadă nedeterminată a unei funcții publice de execuţie vacante în cadrul instituției, după cum urmează:

Consilier, clasa I, grad profesional principal – Serviciul Beneficii Sociale – 1 POST
· Condiţiile de participare la concurs:
CONDIȚII GENERALE: 

· candidaţii trebuie să îndeplinească condiţii generale prevăzute la art.465 din O.U.G nr.57/20149 privind Codul administrativ;
· a) are cetăţenia română şi domiciliul în România;

· b) cunoaşte limba română, scris şi vorbit;

· c) are vârsta de minimum 18 ani împliniţi;

· d) are capacitate deplină de exerciţiu;

· e) este apt din punct de vedere medical şi psihologic să exercite o funcţie publică. Atestarea stării de sănătate se face pe bază de examen medical de specialitate, de către medicul de familie, respectiv pe bază de evaluare psihologică organizată prin intermediul unităţilor specializate acreditate în condiţiile legii;

· f) îndeplineşte condiţiile de studii şi vechime în specialitate prevăzute de lege pentru ocuparea funcţiei publice;

· g) îndeplineşte condiţiile specifice, conform fişei postului, pentru ocuparea funcţiei publice;

· h) nu a fost condamnată pentru săvârşirea unei infracţiuni contra umanităţii, contra statului sau contra autorităţii, infracţiuni de corupţie sau de serviciu, infracţiuni care împiedică înfăptuirea justiţiei, infracţiuni de fals ori a unei infracţiuni săvârşite cu intenţie care ar face-o incompatibilă cu exercitarea funcţiei publice, cu excepţia situaţiei în care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

· i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o funcţie publică sau de a exercita profesia ori activitatea în executarea căreia a săvârşit fapta, prin hotărâre judecătorească definitivă, în condiţiile legii;

· j) nu a fost destituită dintr-o funcţie publică sau nu i-a încetat contractul individual de muncă pentru motive disciplinare în ultimii 3 ani;

· k) nu a fost lucrător al Securităţii sau colaborator al acesteia, în condiţiile prevăzute de legislaţia specifică.
CONDIȚII SPECIFICE:

· studii universitare de licență, absolvite cu diplomă de licență sau echivalentă;
· vechime în specialitatea studiilor absolvite, necesare exercitării funcției publice de minim 5 ani;
· Probele/locul desfășurării concursului
Proba scrisă – se va desfășura în data de 05.05.2021 ora 10.00 la sediul Direcției de Asistență Socială Pantelimon, din Bulevardul Biruinței, nr.48-50, oraș Pantelimon, județ Ilfov. Pentru a fi declarant  “admis” la proba scrisă punctajul pentru funcția publică de execuție este de minim 50 puncte.
Proba interviu - pentru persoanele declarate ‟admis” se va anunța odată cu afișarea rezultatelor la proba scrisă la sediul Direcției de Asistență Socială Pantelimon din Bulevardul Biruinței, nr.48-50, oraș Pantelimon, Județul Ilfov conform programării ce se va afișa atât la sediul, cât și pe site-ul instituției.

Calendarul desfășurării concursului:
1. Depunerea dosarelor – dosarele de înscriere la concurs se depun la sediul Direcției de Asistență Socială din Bdul Biruinței nr.48-50, oraș Pantelimon, județ Ilfov, în termen 
de 20 de zile de la data publicării pe site-ul instituției și pe site-ul Agenției Naționale a Funcționarilor Publici: 02.04.2021 - 21.04.2021.
2. Data limită de depunere a dosarelor: 21.04.2021 ora 16.00;
3. Afișarea selecției dosarelor: 27.04.2021 ora 10.00;

4. Depunere contestații cu privire la rezultatul selecției dosarelor: 27.04.2021 ora 10.00 -28.04.2021 ora 10.00;

5. Proba scrisă: 05.05.2021 ora 10.00 la sediul Direcției de Asistență Socială Pantelimon, din Bulevardul Biruinței, nr.48-50, oraș Pantelimon, județ Ilfov;

6. Afișare rezultate la proba scrisă: 06.05.2021 ora 10.00;

7. Depunere contestații cu privire la rezultatul probei scrise: 06.05.2021 ora 10.00 – 07.05.2021 ora 10.00;
8. Proba interviu: pentru persoanele declarate ‟admis” se va anunța odată cu afișarea rezultatelor la proba scrisă la sediul Direcției de Asistență Socială Pantelimon din Bulevardul Biruinței, nr.48-50, oraș Pantelimon, Județul Ilfov conform programării ce se va afișa atât la sediul, cât și pe site-ul instituției;

Notă – interviul se va susține conform prevederilor art.56 alin.(1) din H.G.R  nr.611/2018 pentru aprobarea normelor privind organizarea și dezvoltarea carierei funcționarilor publici, cu modificările și completările ulterioare, (pentru persoanele declarate “admis” la proba scrisă).
Dosarul de înscriere va cuprinde:
a) formularul de înscriere prevăzut în Anexa nr.3 a H.G.R nr.611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor şi altor documente care atestă efectuarea unor specializări şi perfecţionări;
e) copia carnetului de muncă şi după caz, a adeverinţei eliberate de angajator pentru perioada lucrată, care să ateste vechimea în muncă şi, după caz, în specialitatea studiilor necesare ocupării funcţiei publice;

f) copia adeverinţei care atestă starea de sănătate corespunzătoare, eliberată cu cel mult 6 luni anterior derulării concursului de către medicul de familie al candidatului;
g) atestarea stării de sănătate se face pe bază de examen medical de specialitate, de către         medicul de familie, respectiv pe bază de evaluare psihologică organizată prin intermediul unităților specializate în condițiile legii;
h) cazierul judiciar;

i) declaraţia pe propria răspundere, prin completarea rubricii corespunzătoare din formularul de înscriere, sau adeverinţa care să ateste lipsa calităţii de lucrător al Securităţii sau colaborator al acesteia, în condițiile prevăzute de legislația specifică.
j) Copie livret militar, dacă este cazul.

* Adeverinţele eliberate de angajator pentru perioada lucrată care au un alt format decât modelul orientativ prevăzut de H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea şi dezvoltarea carierei funcţionarilor publici, cu modificările și completările ulterioare, trebuie să cuprindă elemente similare celor prevăzute în modelul orientativ şi din care să rezulte cel puţin următoarele informaţii: funcţia/funcţiile ocupată/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfăşurării activităţii, vechimea în muncă acumulată, precum şi vechimea în specialitatea studiilor.
*Adeverinţa care atestă starea de sănătate conţine, în clar, numărul, data, numele emitentului şi calitatea acestuia, în formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sănătății. Pentru candidații cu dizabilități, în situația solicitării de adaptare rezonabilă, adeverința care atestă starea de sănătate trebuie însoțită de copia certificatului de încadrare într-un grad de handicap, emis în condițiile legii.
* Copiile actelor necesare înscrierii, precum și copia certificatului de încadrare într-un grad de handicap se prezintă în copii legalizate sau însoţite de documentele originale, care se certifică pentru conformitatea cu originalul de către secretarul comisiei de concurs. 
* Cazierul judiciar poate fi înlocuit cu o declaraţie pe propria răspundere. În acest caz, candidatul declarat admis la selecţia dosarelor și care nu a solicitat expres la înscrierea la concurs preluarea informațiilor direct de la autoritateasau instituția publică competentă are obligația de a complete dosarul cu originalul documentului pe tot parcursul desfășurării concursului, dar nu mai tarziu de data și ora organizării interviului, sub sancțiunea neemiterii actului administrative de numire. 
· coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs:
·  la sediul Direcției de Asistență Socială, din oras Pantelimon Bulevardul Biruinței, nr.48-50, judeţul Ilfov și la nr. de tel. 021.301.70.84, int.255.
· Persoană de contact: Drăgan Carmen Mihaela - consilier superior, Serviciul Juridic, Resurse Umane, Registratură, Relașii cu Publicul și Arhivă.

BIBLIOGRAFIE PENTRU CONCURSUL ORGANIZAT ÎN VEDEREA OCUPĂRII UNEI FUNCȚII PUBLICE DE EXECUŢIE VACANTE ÎN CADRUL INSTITUȚIEI


Bibliografie pentru concursul de recrutare organizat în vederea ocuparii funcției publice de execuţie: 
Consilier, Clasa I, Grad profesional Principal – Serviciul Beneficii Sociale
Legislație generală
· Constituția României, republicată;

· Titlul I și II ale părții a VI-a - Ordonanța de Urgență a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificările și completările ulterioare;
· Ordonanța Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea și sancționarea tuturor formelor de discriminare, republicată, cu modificările și completările ulterioare;

· Legea nr.202/2002 privind egalitatea de șanse și de tratament între femei și bărbați, republicată, cu modificările și completările ulterioare. 
Legislație specifică
· Lege nr.292/2011 a asistenței sociale, cu modificările și completările ulterioare - integral;
· Legea nr. 61/1993 privind alocația de stat pentru copii -  republicată, integral;
· Ordonanța de Urgență nr.111/2010 privind concediul și indemnizația lunară pentru creșterea copiilor, cu modificările și completările ulterioare, integral.
· Ordonanța de Urgență nr.70/2011 privind unele măsuri de protecție socială în perioada sezonului rece, cu modificările și completările ulterioare, integral.
· HOTĂRÂRE nr. 268 din 14 martie 2007 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr. 448/2006 privind protecţia şi promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, integral;
· Legea 277/2010 privind alocația pentru susținerea familiei, republicată, cu modificările și completările ulterioare, integral.
· Legea 416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificările și completările ulterioare, integral.
· Hotărârea 797/2017 - pentru aprobarea regulamentelor cadru de organizare şi funcţionare ale serviciilor publice de asistenţa socială şi a structurii orientative de personal, anexa 2 - REGULAMENTUL-CADRU de organizare şi funcţionare al direcţiei de asistenţă socială organizate în subordinea consiliilor locale ale municipiilor şi oraşelor, cu modificările și completările ulterioare, integral;
ATRIBUŢIILE POSTULUI:
1. Preluarea și verificarea cererilor de acordare a ajutorului social în conformitate cu prevederile legale în vigoare;
2. Efectuarea anchetelor sociale pentru persoanele singure și familiile care solicită acordarea dreptului social în termen de 15 zile de la data înregistrării cererii; 
3. Întocmirea documentației necesare stabilirii dreptului la ajutorul social pentru persoanele singure și familiile cu venituri reduse; 
4. Efectuarea periodică a anchetelor sociale de reevaluare pentru persoanele singure și familiile beneficiare de ajutor social;

5. Intocmirea documentației necesare modificării, suspendarii dreptului la ajutor social pentru persoanele singure și familiile cu venituri reduse;
6. Întocmirea borderourilor, centralizatoarelor, rapoartelor statistice, tabelelor nominale privind efectuarea acțiunilor de interes local pentru beneficiarii de ajutor social;
7. Preluarea și verificarea cererilor de acordare a ajutorului de urgență în conformitate cu prevederile legale în vigoare;
8. Efectuarea anchetelor sociale pentru acordarea ajutorului de urgență;

9. Întomirea documentației necesare pentru acordarea ajutorului de urgență;

10. Întocmirea situațiilor cu persoanele care au dreptul la acordarea unor beneficii de asistență socială;

11. Asigurarea programului zilnic de lucru cu publicul pentru depunerea de petiții, cereri, sesizări sau alte solicitări de informații și/sau solicitări telefonice
12. Clasează, păstrează și arhivează documentele elaborate și actele justificative;

13. Rezolvă în termen legal corespondența distribuită;
14. Respectă normele de conduită profesională şi civică prevăzute de lege ;

15. Respectă prevederile legilor şi ale actelor administrative ale autorităţilor administraţiei publice locale ;

16.  Işi îndeplineşte cu profesionalism, imparţialitate şi în conformitate cu legea îndatoririle de serviciu şi se abţine de la orice faptă care ar putea aduce prejudicii persoanelor  fizice sau juridice ori prestigiului corpului funcţionarilor publici ;

17.  Are îndatorirea de a respecta normele de conduită profesională şi civică prevăzute de lege ;

18. Are obligaţia ca, în exercitarea atribuţiilor ce ii revin, să se abţină de la exprimarea sau manifestarea publică a convingerilor şi preferinţelor politice, să nu favorizeze vreun partid politic sau vreo organizaţie careia îi este aplicabil acelaşi regim juridic ca şi partidelor politice ;

19.  Răspunde, potrivit legii, de îndeplinirea la timp şi intocmai a atribuţiilor ce ii revin din funcţia publică pe care o deţine, precum şi a atribuţiilor ce îi sunt delegate ;

20.  Are obligaţia să păstreze secretul de stat, secretul de serviciu, precum şi confidenţialitatea în legatură cu faptele, informaţiile sau documentele de care iau cunoştinţă în exercitarea funcţiei publice, în condiţiile legii, cu excepţia informaţiilor de interes public ; 

21.  Îi este interzis să solicite sau să accepte, direct sau indirect, pentru ei sau pentru alţii, în considerarea funcţiei sale publice, daruri sau alte avantaje;

22.  Răspunde de confidenţialitatea datelor primite şi transmise

Alte atribuții dispuse de conducerea  Direcției  de Asistență Socială Pantelimon.
NOTĂ: La studierea actelor normative din bibliografie, candidaţii vor avea în vedere toate republicările, modificările şi completările intervenite până la data depunerii dosarelor de concurs.
Persoană de contact: Drăgan Carmen Mihaela – consilier superior – Serviciul Juridic, Resurse Umane, Registratură, Relații cu Publicul și Arhivă.

Tel. 021/301.70.84 int 254

Fax. 021/301.70.75

email: asistentă.socială@das-pantelimon.ro 
Oraşul Pantelimon                        Cod fiscal: 37581018           Tel. 021/301.70.84          
 http: www. daspantelimon.ro
Bulevardul Biruinței, nr 48-50      Cod poștal : 077145            Fax 021/310.22.60    
 e-mail:asistenta.sociala@das-pantelimon.ro
Jud. Ilfov – ROMÂNIA             

